Specialisto funkcijos:

Planuoja jstaigai skirty asignavimy panaudojima kalendoriniams metams, sudaro sagmatas
pagal finansavimo $altinius nurodytais terminais ir duomenis suveda j biudZeto planavimo
formas.

Periodiskai surenka 1S jstaigos darbuotojy, atsakingy uz tuking veiklg, apskaitos
dokumentus, pagrindziancius jvykusias itikines operacijas ir kartu su lydras¢iu perduoda
Biudzetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriui.

Rengia einamojo ménesio vaiky lankomumo ziniara$¢ius ir maitinimo kompensavimo 1ésy
panaudojimo ataskaitas.

Veda vaiky nemokamo maitinimo apskaitg, pildo internetinj registravimo zurnalg SPIS
sistemoje, rengia ataskaitas.

Suveda duomenis j programg ,,Biudzetas VS maitinimo modulis .

Vykdo meting materialiniy vertybiy inventorizacija ir jformina ja inventorizacijos
apraSuose.

Vykdo kitus pavestus darbus, susijusius su specialisto funkcijomis.

Specialieji reikalavimai:

turéti aukstajj (aukstesnjjj, igyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj, jgyta iki 1995 mety)
i$silavinimg buhalterinés apskaitos ir studijy srityje;

gebéti dirbti programiniu ,,Microsoft Office” programiniu paketu (gerai iSmanyti MS
Excel), mokéti naudotis informacinémis sistemomis.

turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirt] buhalterinés apskaitos ir dokumenty tvarkymo
srityje;



